Prefeitura Municipal
de Jerornimo Monrnteiro

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Gabinete do Prefeito

LEI MUNICIPAL N.° 1.471/2013

“ESTABELECE NORMAS PARA PAGAMENTO
DE DIARIAS A FUNCIONARIOS DESTA
MUNICIPALIDADE, BEM COMO  PARA
ADIANTAMENTO E RESSARCIMENTO DE
DESPESAS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JERONIMO MONTEIRO, no Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber
que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Artigo 1° - Fardo Jjus a percepcdo de diarias, Agentes
Politicos (Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores), Secretario,
Subsecretdrios e Empregados Publicos da Administracdo Publica
Municipal, a fim de atender as despesas de alimentacdo, quando
se deslocarem da sede do municipio, de acordo com as
disposicdes desta lei.

§ 1° - Observados os principios da moralidade e do estrito
interesse do servigco publico, a didria poderad ser concedida ao
prefeito, secretarios municipais, subsecretarios e empregados
publicos municipais dque se deslocarem temporariamente do
municipio, no desempenho de suas atribuic¢des ou em missdo ou
estudo, dentro e fora do Pais, relacionados com o cargo, a
funcédo-atividade, o posto ou a graduacdo que exercem.

§ 2° - Para efeito desta lei, entende-se por estudo, a
participacéo em congressos, treinamentos, capacitacéao
profissional e cursos.

Artigo 2° - As despesas oriundas de hospedagem, bem como,
locomocgd&o através de téaxi, pedagios e similares, transporte
ferrovidrio, rodovidrio coletivo e aéreo, incluindo taxas de
embarque, seguros e outros afins, dentro e fora do Estado ou
Pais, serdo custeadas pelo municipio, nédo estando as mesmas
inclusas nas diadrias de viagem, sendo acobertadas por empenho
proéprio e especifico, mediante processo de adiantamento ou
ressarcimento de despesas.
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§ 1° - O adiantamento ou ressarcimento de despesas deverd ser
solicitado mediante processo préprio, devidamente fundamentado
e autorizado pelo Chefe do Executivo.

§ 2°- As despesas referentes a hospedagem deverdo tanto a nivel
de adiantamento ou ressarcimento serem instruidas com cotacdes
de precos validas, observada a proposta mais vantajosa para a
administracdo e que Justifique sua finalidade ©principal,

atendendo sempre a razoabilidade e a moralidade
administrativa.
§ 3° - A Secretaria de Fazenda através do Setor Contabil ficara

responséavel pela aprovacdo tanto dos processos de adiantamento
quanto de ressarcimento de despesas solicitados pelo Prefeito,
Vice-Prefeito, Secretarios, Subsecretéarios e Empregados
Piblicos da Administracdo Municipal, cabendo a ele informar
por escrito ao solicitante qualquer tipo de irregularidade
apresentada para fins de correcdo ou ainda, quando necesséario
ressarcimento aos cofres publicos, sendo este Ultimo realizado

em até 30 (trinta) dias apds recebimento do referido
comunicado.
§ 4° - O prazo para apresentacdo da prestacdo de contas a

Secretaria de Fazenda, referente a adiantamento de despesa
serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar do retorno do servidor.
O ressarcimento de despesa deverd ser protocolizado em até 30
(trinta) dias do retorno do servidor para analise.

Artigo 3° - As solicitagbes de diarias serdo efetuadas, sempre
qgque necessario, pelo funciondrio a se deslocar, devidamente
fundamentada e visada pelo Secretario da Pasta a que estiver
subordinado, observado formulario padréo expedido pela
Secretaria Municipal de Fazenda.

§ 1° - As didrias serdo autorizadas pelo Prefeito Municipal no
inicio do exercicio através de empenho estimado.

§ 2° - Os valores das diadrias serdo regulamentadas conforme
anexos, observado a natureza do cargo e a quilometragem que se
efetuard o deslocamento.
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N 3°- Os valores das diarias dos Vereadores serdo
regulamentadas através de ato préprio do Legislativo
Municipal.

Artigo 4° - Nenhum empregado poderd perceber, a titulo de

didrias, quantia superior a 50% (cingiienta por cento) de sua
remuneracdo mensal, com fundamento na Instrucdo Normativa n°
8, de 01 de novembro de 1991, do Ministério do Trabalho.

Artigo 5° - Nos casos em que o servidor se deslocar da sede a
servico e a diédria, pelas peculiaridades do local néo
acobertar todas as despesas com alimentacdo, pode o servidor
pedir reembolso dos valores que ultrapassarem a diadria desde
que devidamente comprovados com notas fiscais e recibos.

Artigo 6° - A prestagcdo de contas da diaria devera ser
realizada até o 5° dia util apdés o regresso da viagem,
acompanhada dos documentos comprobatdrios da referida,
apresentados em conjunto com formuldrio padrdo que devera ser
solicitado a Secretaria de Fazenda.

§ 1° - A prestagdo de contas das didrias requeridas
semanalmente ou quinzenalmente deverdo ser realizadas até o 5°
dia UGtil do més subsequente.

Paragrafo Unico - O Setor de Contabilidade da Secretaria
Municipal da Fazenda apreciara a legalidade da despesa e
solicitaréd, quando necessario, a sua regularizacdo, inclusive
reposicdo de importdncia indevidamente paga, que se dara no
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, apds o posicionamento
da Contabilidade.

Artigo 7° - Na hipdbdtese de ser autorizada a prorrogacdo do
prazo de afastamento, devidamente justificada, o servidor fara
jus a didrias correspondentes ao periodo excedente.

Artigo 8° - Cabera ao servidor nos casos em que a duracdo de
afastamento for inferior ao numero de dias ©previstos,
restituir ao erario municipal o valor das diarias que
excederam o total devido, no prazo de 05 (cinco) dias a contar
do retorno.
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Artigo 9° - O Dbeneficidrio da diaria, que ndo apresentar a
prestacdo de contas conforme estabelecido no artigo 3° desta
lei, fica vedado a concessdo de novos valores.

Artigo 10° - Caberd a Secretaria de Fazenda, através do Setor
Contabil, informar qualquer pendéncia relacionada a processos
anteriores.
Artigo 11° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua
publicacéo.
Artigo 12° - Revogam-se as disposig¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Jerdnimo Monteiro - ES,

em 16 de abril de 2013.

Sebastido Fosse
Prefeito Municipal

Referéncia: Projeto de Lei Municipal n°. 012/2013
Protocolo n®: 1.574/2013

Datado de 16 de abril de 2013

Autoria: Poder Executivo Municipal
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ANEXO I

TABELA DE VALORES DE DIARIAS

Para deslocamento em distincia de 180km até 400Km.

Agentes Publicos

Prefeito Municipal RS 300,00
Vice Prefeito RS 200,00
Secretédrios Municipais e R$ 80,00

demais cargos em comissdo
referéncia CCG-1

Subsecretédrios RS 60,00
Cargos Efetivos RS 50,00
Cargos Comissionados R$ 50,00

Para deslocamento em distdncia superior a 400Km

Agentes Publicos
Prefeito Municipal RS 600,00
Vice Prefeito RS 400,00
Secretdrios Municipais R$ 250,00
Subsecretédrios RS 175,00
Cargos Efetivos R$ 100,00
Cargos em Comisséo RS 100,00
Gabinete do Prefeito Municipal de Jerdnimo Monteiro - ES,

em 16 de abril de 2013.

Sebastido Fosse
Prefeito Municipal
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